
 

 

ZAINTERESIRANI GOSPODARSKI SUBJEKT 
 

Na temelju članka 28. stavak 1. Pravilnika o jednostavnoj nabavi od dana 01. siječnja 2023. godine 
Uprava TD BAŠKA d.o.o., sa sjedištem u Baški, Palada 88, OIB: 82947171108, zastupana po članu uprave Marinu 
Valkoviću u postupku jednostavne nabave dana 4. ožujka 2026. godine objavljuje  

P O Z I V  
na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave  

 
 

1. PODACI O NARUČITELJU 

 TD BAŠKA d.o.o. 
Adresa sjedišta: Palada 88, 51523 Baška  
OIB: 82947171108 
MBS: 040014258 
www.tdbaska.hr 
e-mail: info@tdbaska.hr 

 
2. ADRESA ZA DOSTAVU POŠTE I PONUDA 

TD BAŠKA d.o.o., Palada 88, 51523 Baška. 
 

3. OSOBA NARUČITELJA ZADUŽENA ZA KONTAKT 
Maja Stipić, 

  T: 051/856-287 
  E: opci.poslovi@tdbaska.hr 
   
   

4. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE 

 3/26 
 CPV 79211100 

 
5. VRSTA POSTUPKA NABAVE 

 Jednostavna nabava 
 

6. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE 
16.646,14 eura (bez PDV-a) 

 20.807,68 eura (ukupna vrijednost nabave s PDV-om) 
 

7. VRSTA UGOVORA KOJA SE PLANIRA SKLOPITI TEMELJEM PROVEDENOG POSTUPKA 
Ugovor na jednu godinu 

 
8. PREDMET NABAVE 

 Predmet ove nabave su knjigovodstvene usluge. 
 

9. OPIS I KOLIČINA PREDMETA NABAVE 
 Predmet ove nabave je pružanje knjigovodstvenih usluga. 
 Specifikacija knjigovodstvenih usluga uključuje: 

-ustroj i vođenje poslovnih knjiga (dnevnika, glavne knjige, knjige IRA i URA, knjige glavne blagajne) 
-ustroj i vođenje evidencija (saldakonti dobavljača, saldakonti kupaca, analitike plaća zaposlenih) 
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-ostale računovodstvene usluge (izrada prijedloga računskog plana, kontiranje svih računovodstvenih 
dokumenata, izrada odgovarajućih temeljnica za knjiženje, obavljanje svih knjiženja, ostale 
računovodstvene usluge po potrebi) 
-obračun amortizacije dugotrajne imovine 
-sastavljanje izvješća o godišnjem popisu imovine temeljem provedenog popisa 
-obavljanje potrebnih obračuna i radnji za izradu financijskih izvještaja Državnom uredu za statistiku u 
propisanim rokovima 
-obračun i priprema za isplatu propisanih akontacija doprinosa, članarina i sličnih davanja u propisanim 
rokovima 
-sastavljanje temeljnih financijskih izvještaja-prijava poreza na dobit obrazac PD, bilanca, račun dobiti i 
gubitka, te bilješke uz financijske izvještaje 
-sastavljanje statističkih izvještaja 
-usluge obračuna plaće, troškova vezanih uz prijevoz, putnih naloga, dnevnica, te obračun drugog 
dohotka u odjelu za vanjske suradnike kao i vođenje evidencija u svezi s primanjima 
-usluge vođenja poreznih evidencija i poreznih prijava te poreznog savjetovanja 
-izrada izvještaja za potrebe poslovnih banaka (ispunjavanje i dostava dokumentacije za ishođenje 
kredita, bankarskih garancija i sl.) 
-ispunjavanje naloga za plaćanje 
-predaja virmana na FINA-u i podizanje izvoda s FINA-e ili obavljanje platnog prometa putem Internet 
bankarstva 
-evidenciju materijala (materijalno knjigovodstvo) 
-vođenje knjige blagajničkog poslovanja 
-izrada računovodstvenih politika sukladno HSFI 
-prisustvovanje sjednicama Skupštine i nadzornog odbora Društva po potrebi (do 4 puta godišnje).  

 
  

10. TRAJANJE UGOVORA, ROK IZVRŠENJA PREDMETA NABAVE 
Ugovor se sklapa na godinu dana za razdoblje važenja od 1.4.2026.-31.3.2027. godine.  
 
11. MJESTO IZVRŠENJA PREDMETA NABAVE 

Baška 
 

12. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA 
Usluge se plaćaju mjesečno po ispostavljenom računu u jednakim mjesečnim iznosima. 
Naknada za izradu financijskih izvještaja plaća se u paušalnom iznosu, te se navedena usluga plaća u 
roku od 15 dana od dana predaje godišnjih financijskih izvješća Financijskoj agenciji.  
Usluge se plaćaju mjesečno po ispostavljenom računu najkasnije do 15. u mjesecu. 

   
13. ROK VALJANOSTI PONUDE:  
 Najmanje 30 dana od dana otvaranja ponuda 
 

14. DOKUMENTI KOJI SE DOSTAVLJAJU UZ PONUDU: 
14.1. Dokaz sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti 
Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra države sjedišta kojim 
ponuditelj dokazuje upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta. 

 Izvod ne smije biti stariji od tri mjeseca računajući od dana isteka roka za dostavu ponuda.  
14.2. Dokaz o nepostojanju dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno 

osiguranje 
Ponuditelj dostavlja potvrdu porezne uprave o nepostojanju dospjelih poreznih obveza i obveza za 

mirovinsko i zdravstveno osiguranje. 
Potvrda ne smije biti starija od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 



 

 

14.3. Dokaz da je ponuditelj u poslovnim godinama 2022., 2023. i 2024. poslovao s dobiti 
Ponuditelj dostavlja preslike Odluka o uporabi dobiti za poslovne godine 2022., 2023. i 2024. 

14.4. Dokaz da ponuditelj ima minimalno petero zaposlenih djelatnika na neodređeno vrijeme 
Ponuditelj dostavlja potpisanu i pečatiranu Izjavu o ukupnom boju zaposlenih na dan 1.3.2026. godine, te 

o broju djelatnika zaposlenih na neodređeno vrijeme. 
 
  

15.  UGOVORNA KAZNA ZA SLUČAJ KAŠNJENJA S ROKOM IZVRŠENJA PREDMETA NABAVE 
 Ako odabrani ponuditelj ne izvrši predmet nabave u roku izvršenja, a zakašnjenje nije uzrokovano 
višom silom ili opravdanim razlozima, Naručitelj ima pravo umanjenja ugovorenog iznosa za svaki dan 
zakašnjenja u iznosu od 2 ‰ (promila) do najviše 5 % (posto) ugovorenog iznosa s uključenim PDV-om. 
 

16. PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA 
Dokumenti iz točke 14. (14.1. do 14.4.) ovog Poziva dostavljaju se u izvorniku, ovjerenoj ili neovjerenoj 
preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave (neslužbeni e-izvadak). 
Naručitelj može od najpovoljnijeg ponuditelja zatražiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili više 
dokumenata koji su traženi ili od nadležnog tijela zatražiti provjeru dostavljenih dokumenata. 
 

17. SADRŽAJ, NAČIN IZRADE I NAČIN DOSTAVE PONUDE 
Sadržaj ponude: 

1. ponudbeni list – ispuniti sve stavke obrasca 
- obrazac je priložen ovom Pozivu 

2. izvadak iz točke 14.1. do 14.4. ovog Poziva 
 

Način izrade ponude: 

 ponuda se podnosi u papirnatom obliku. 
Ponuda  se mora uvezati u neraskidivu cjelinu da se onemogući naknadno umetanje ili vađenje stranica.  
 

Posebna napomena: Ako ponuda ne bude podnesena u neraskidivoj cjelini, to će se posebno utvrditi u 
zapisniku o otvaranju ponuda i Naručitelj neće odgovarati za cjelovitost i sadržaj ponude. 
Ponude se pišu neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci 
moraju uz datum ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja. 
 

Način dostave ponude 
Ponudu je potrebno dostaviti Naručitelju u zatvorenoj omotnici i neraskidivoj cjelini. 
 

Posebna napomena:  Ako ponuda ne bude podnesena u zatvorenoj omotnici, to će se posebno utvrditi u 
zapisniku o otvaranju ponuda i Naručitelj neće odgovarati za cjelovitost i sadržaj ponude. 

Na omotnici moraju biti naznačeni naziv i adresa Naručitelja, predmet nabave, evidencijski broj predmeta 
nabave, naziv i adresa ponuditelja i naznaka „ne otvaraj“ na način da na prednjoj strani omotnice bude 
navedeno sljedeće: 

 
„TD BAŠKA d.o.o.“ 

Palada 88 
51523 Baška 

„Knjigovodstvene usluge“ 
Evidencijski broj nabave: 3/26    

- NE OTVARAJ -  
 
a na poleđini omotnice: 



 

 

„Naziv i adresa ponuditelja“ 
 

Posebna napomena: Ako na ponudi ne bude naznačen predmet nabave, pa se ponuda otvori u redovnom 
postupanju Pisarnice Naručitelja, smatrat će se da nije zaprimljena u ovom postupku nabave i vratit će se 
ponuditelju;  Ako na ponudi ne bude naznačeno  „ne otvarati“, Naručitelj neće odgovarati za cjelovitost i 
sadržaj ponude. 

Ponuditelj ponudu šalje poštom ili predaje osobno na adresi Naručitelja Palada 88, 51523 Baška svaki radni dan 
od 8:00 do 14:00 sati; ponudu je potrebno dostaviti do isteka roka za dostavu (točka 23. ovog Poziva);  
 

Posebna napomena: Ponuda se smatra dostavljenom u trenutku kada je  zaprimljena u pisarnici Naručitelja na 
adresi Palada 88, 51523 Baška, neovisno o načinu dostave. Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu 
ponuda neće se otvarati, obilježavaju se kao zakašnjelo pristigle ponude te se odmah vraćaju gospodarskim 
subjektima koji su ih dostavili. 

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu izmijeniti, dopuniti ili povući. Izmjena ili 
dopuna ponuda dostavlja se na isti način kao i ponuda uz naznaku na omotnici „Izmjena“ ili „Dopuna“. Ponuda 
se ne može mijenjati nakon isteka roka za dostavu ponude. Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude 
pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. 

 
18. ISTINITOST I AŽURNOST PODATAKA 

Gospodarski subjekt podnošenjem ponude na ovaj poziv, pod punom kaznenom i materijalnom 
odgovornošću, jamči da su svi podaci koji su sadržani u ponudi i/ili dokumentaciji koja joj je priložena 
istiniti, važeći i ažurni u trenutku njenog podnošenja. 
 

19. ELEKTRONIČKA DOSTAVA PONUDE 
 Nije dopušteno dostavljanje ponude elektroničkim putem. 

 
20.  NAČIN ODREĐIVANJA CIJENE PONUDE 

 Cijena ponude mora biti izražena u eurima. 
 Cijena ponude piše se brojkama. 

 Ponuđena cijena bez PDV-a je nepromjenjiva, sadrži uračunate sve troškove i popuste koje iziskuje 
izvršenje predmeta nabave.  
  

21. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE 
Najpovoljnija je ona ponuda koja je prihvatljiva, prikladna i pravilna ponuda sposobnog ponuditelja, a 
kriterij na kojem naručitelj temelji odabir najpovoljnije ponude je najniža cijena.  

  
22.  JEZIK I PISMO PONUDE 

 Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 
 

23.  ROK ZA  DOSTAVU PONUDE (DATUM I VRIJEME) 
 

Rok za dostavu ponuda je 13. ožujka 2026. godine do 10:00 sati, 
bez obzira na način dostave 

Rok za dostavu ponuda ujedno je i rok za otvaranje ponuda. 
Otvaranje ponuda nije javno. 
Napomena: Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda neće se otvarati, obilježava se kao zakašnjelo 
pristigla te se vraća ponuditelju. 
 

24. RAČUNANJE ROKOVA 



 

 

Svi rokovi određeni ovim Pozivom počinju teći sljedeći dan od dana u koji pada događaj od kojeg se 

računa rok. Blagdani i neradni dani ne utječu na početak i tijek roka. Kad zadnji dan roka pada na blagdan ili 

neradni dan, rok istječe prvoga sljedećega radnog dana. 

 
25.  OTVARANJE PONUDE 

 Ponude će se otvoriti neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda. Ne provodi se javno otvaranje 
ponuda. 
 

26.  ROK ZA DONOŠENJE OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONIŠTENJU POSTUPKA 
Rok za donošenje obavijesti o odabiru ili poništenju postupka nabave je 30 dana od dana isteka roka za 

dostavu ponude. 
 

27. DOSTAVA OBAVIJESTI O ODABIRU  
Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovoga Poziva 
za dostavu ponude i zadržava pravo odbiti sve ponude i poništiti ovaj postupak ukoliko niti jedna dostavljena 
ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva, odnosno u drugim opravdanim slučajevima 
(npr. profesionalni propust prema odluci Naručitelja). 
Naručitelj će izvršiti pregled, ocjenu i rangiranje dostavljenih ponuda najkasnije u roku od 10 dana od dana 
isteka roka za dostavu ponude. 
Obavijest o rezultatima nabave (o odabiru najpovoljnije ponude ili odbijanju svih ponuda i poništenju postupka 
nabave) Naručitelj će bez odgode dostaviti ponuditeljima na dokaziv način. 
 

28. NAPOMENA 
 Sukladno članku 12. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16, 114/22), isti se ne 
primjenjuje na ovaj postupak nabave. Procijenjena vrijednost nabave manja od zakonskog praga (tzv. 
jednostavna nabava). 
Naručitelj zadržava pravo poništiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu 
ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima. 
 

   TD BAŠKA d.o.o. 
                  Marin Valković, član uprave 

 
 
 
 
Prilozi:  

- Ponudbeni list 
- Izjava o postojanju sukoba interesa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

PONUDBENI LIST  
Nabava-knjigovodstvene usluge 

Evidencijski broj: 3/26 
 

(Ispuniti sve stavke obrasca) 

PODACI O PONUDITELJU 

Naziv ponuditelja:  

Sjedište ponuditelja   

Adresa ponuditelja  

OIB  

Broj računa  

Ponuditelj je u sustavu PDV-a  DA - NE 

Adresa za dostavu pošte  

Adresa e-pošte  

Kontakt osoba ponuditelja  

Broj telefona: Email: 

PONUDA 

Broj ponude  

Datum ponude  

CIJENA PONUDE 

Cijena ponude bez PDV-a – brojkama  

Iznos PDV-a – brojkama  

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu 
vrijednost, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao 
što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto 
predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno. 

Cijena ponude s PDV-om  -  brojkama  

PODACI O PONUDI 

Rok valjanosti ponude računajući od dana isteka roka 
za dostavu ponuda (najmanje 30 dana) 

 

 

Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (Sadržaj ponude) sljedećim redoslijedom: 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 



 

 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

    Ponuditelj: 
                                   M.P.           potpis:                                                                                         

 
 
U ____________________________, ___________2026.                                        ____________________ 
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